
Das sind Ihre Aufgaben:
■ Nachverfolgung von Auftrags-
 bestätigungen, Wareneingängen 
 und offenen Lieferterminen
■ Bezugsquellenauswahl, Einholung 
 und Prüfung von Angeboten, 
■ Preis- und Artikelstammp� ege im 
 ERP-System
■ Bearbeitung von Lieferscheinen, 
 Materialzeugnissen und Chargen-
 papieren
■ Stücklistenänderungen und -p� ege
■ Auslösen von Kommissionier- und 
 Betriebsaufträgen
■ Materialbedarfs- und Kapazitäts-
 planung
■ Verwaltung und Kontrolle der 
 Produktionskette
■ Durchführung von Herstellkosten-
 nachkalkulation im ERP-System

Das bieten wir Ihnen:
■ Einen attraktiven, unbefristeten
 Arbeitsplatz in einem modernen,
 mittelständischen Unternehmen 
 in Familienbesitz
■ Intensive Einarbeitung
■ Flexible Arbeitszeiten, 
 Mitarbeiterrestaurant
■ Sehr gutes Betriebsklima 
■ Die Möglichkeit, unser Unternehmen 
 mitzugestalten
■ Entlohnung in Anlehnung an Tarif
■ Gute Sozialleistungen, inkl. Urlaubs-
 und Weihnachtsgeld; betriebliche
 Altersvorsorge

Das sollten Sie mitbringen:
■ Abgeschlossene Ausbildung zum 
 Industriekaufmann (m/w/d) oder 
 ähnliche Ausbildung
■ Erste Erfahrungen im Einkauf 
 und/oder Arbeitsvorbereitung 
 wünschenswert
■ Gute PC-Anwenderkenntnisse 
 (in den gängigen Of� ce-Tools)
■ Kenntnisse in Warenwirtschafts-
 systemen wünschenswert
■ Strukturierte und lösungsorientierte 
 Arbeitsweise
■ Teamfähigkeit, Selbstständigkeit 
 und Flexibilität

Die Sigma Laborzentrifugen GmbH und die Martin Christ Gefriertrock-
nungsanlagen GmbH gehören seit über sieben Jahrzehnten zu den 
international führenden Herstellern von Laborgeräten und Produk-
tionsanlagen für Biotechnologie, Pharmazie und Medizin. Wir sind 
eine unabhängige Unternehmensgruppe mit über 280 Mitarbeitenden. 

Höchste Qualität und innovative Weiterentwicklungen zeichnen unsere Produkte aus, 
die weltweit in Forschung, klinischen Anwendungen und Produktion eingesetzt werden.

Sigma Laborzentrifugen GmbH
z.H. Frau Schiemann
An der Unteren Söse 50
37520 Osterode am Harz
Tel. +49 (0) 55 22 50 07- 81 63
bewerbung@sigma-zentrifugen.de

www.sigma-zentrifugen.de

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie als

Mitarbeiter Einkauf / Arbeitsvorbereitung (m/w/d)
In Vollzeit oder Teilzeit

Interessenten bitten wir, ihre aussagefähigen Bewerbungs-
unterlagen an unsere Personalleiterin, Frau Carina Schiemann 
zu senden, gern auch per E-Mail.


